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Bilfinger Industrial Services und weitere Berufe Q INDUSTRIAL
Info fiir Lehrpersonen BiLFINGER
Arbeitsauftrag Erstellung einer vollstandigen und auch nach der MaBnahme nutzbaren

Bewerbungsmappe:

e Lebenslauf mit den Teilnehmern durchgehen mit Formulierungshilfen

e Beispiele in der Gruppe ansehen und mit Checkliste besprechen

e Schiiler zeigen den Lebenslauf ihren Eltern und Lehrern, Feedback soll
dann eingearbeitet werden

e Beispiel fiir Bewerbungsschreiben entweder als Overheadfolie oder
Kopie. Gemeinsam in Gruppen mit Checkliste erarbeiten

e Erstellen eines eigenen Bewerbungsschreibens fir Lehrstelle und
erste Berufsstelle nach der Lehre

e Online-Bewerbung verfassen und kritisch analysieren

Ziel e Schiler erfahren, was alles zu den Bewerbungsunterlagen gehort,
optimale Bewerbungsunterlagen erstellen

e Sie erfahren, welche Art von Fotos flr eine Bewerbung geeignet sind

e Aufnahme eines eigenen Bewerbungsfotos (digital)

e Sie erfahren, was alles bei der Erstellung eines Lebenslaufs zu
beachten ist

e Sie erfahren, wie ein geeignetes Bewerbungsschreiben aussieht

e Sie erfahren, was bei einer Online-Bewerbung zu beachten ist und
welche Vor- und Nachteile die Online-Bewerbungen haben

e Formulieren und Gestalten von offiziellen Schreiben

e Verbesserung des sorgfaltigen Arbeitens

e Starkung der Urteilskraft (selbst beurteilen kénnen, was gut ist und
was nicht)

o Feedback aufnehmen und einarbeiten

Material
e Internet (Berufenet.de, Bundesamt fiir Arbeit)

e Drucker
e Arbeitsblitter und Ubungen 08 - 14

Gruppenarbeiten
Besprechungen im Plenum
Einzel Arbeit

240’

» Weitere Bewerbungshilfen im Internet suchen
Zusatzliche

. » Diskussion: Was kann ich unternehmen, um bei Bilfinger Industrial Services
Informationen:

vorstellig zu werden?




